Na temelju ¢lanka 49. STATUTA Djetjeg vrtitca POTOCNICA Mala Subotica,
Upravno vijeée Djejeg vrtica POTOCNICA Mala Subotica na 6. sjednici odrZanoj
dana 16.03.2023. godine donosi

POSLOVNIK
O RADU ODGOHTELJSKOG VIIECA

L. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Odgojiteljskog vijeca (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se
na€in rada i odlu¢ivanja Odgojiteljskog vije¢a Djecjeg vrtiéa POTOCNICA Mala
Subotica (u daljnjem tekstu: Odgojiteljsko vijece).

Clanak 2.
Rijet1 1 pojmovi koji se koriste u ovom Postovniku, a koji imaju rodno znadenje,
odnose se jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 3.
(1) Odgojiteljsko vijece je struéno tijelo Djedjeg vrtica POTOCNICA Mala Subotica
(u daljyjem tekstu: Vrtic).
(2) Odgojiteljsko vijece Cine svi odgojitelji, struéni suradnici i zdravstveni radnici koji
u Vrticu ostvaruju program predskolskog odgoja i obrazovanja te skrbe o djeci rane i
predskolske dobi.

Clanak 4.
(1) Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve &lanove Odgojiteljskog vijeéa, ravnatelja,
kao i ostale osobe koje su nazoéne sjednicama Odgojiteljskog vijeéa.
(2) Djelokrug i na¢in rada Odgojiteljskog vijeéa pobliZe je ureden STATUTOM
Djeéjeg vrtica POTOCNICA Mala Subotica.

Clanak 5.
Clanovi Odgojiteljskog vijeéa imaju pravo i duznost:
- biti nazo¢ni sjednicama Odgojiteljskog vijeca,
- sudjelovati u radu sjednica Odgojiteljskog vijec¢a i na njima govoriti i glasovati,
- sudjelovati u raspravi i odlu€ivanju o svim pitanjima iz njihovog djelokruga,
- podnositi prijedloge, postavljati pitanja predsjedavatelju sjednice i drugim osobama
koje sudjeluju u radu na sjednici.

Clanak 6.
Clan Odgojiteljskog vijeéa duzan je &uvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke
koje dozna u obavljanju duZnosti ¢lana.

Clanak 7.
Odgojiteljsko vijece:
- sudjeluje u utvrdivanju Godisnjeg plana i programa rada Vrtiéa,



- prati ostvarivanje Godidnjeg plana i programa rada Vrtica,

- raspravlja i odlucuje o struénim pitanjima rada, potice i promice stru¢ni rad,

- sudjeluje u utvrdivanju Kurikuluma Vrtica,

- daje Upravnom vijecu i ravnatelju misljenje u svezi s organizacijom rada i razvojem
djelatnosti, :

- skrbi o uspjeSnom ostvarivanju odgojno-obrazovnog rada i primjeni suvremenih
oblika i metoda rada s djecom,

- prati ostvarivanje programa zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane
djece,

- predlaze nabavu opreme i pomagala,

- obavlja 1 druge poslove utvrdene zakonom, drugim propisima, Statutom Vrtic¢a i
drugim op¢im aktima Vrtica.

IL PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDAVAJUCEG ODGOJITELJSKOG
VIJECA

Clanak 8.
(1) Odgojiteljskim vijecem predsjedava ravnatelj ili osoba ovladtena od strane
ravnatelja.
(2) Predsjedavajuci Odgojiteljskog vijeca ima sljede¢a prava i duznosti:
- priprema sjednice Odgojiteljskog vijeca,
- saziva 1 rukovodi sjednicom Odgojiteljskog vijeca,
- otvara sjednicu Odgojiteljskog vijeca, utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova
radi pravovaljanog odlucivanja,
- predlaze dnevni red sjednice i brine da se sjednica odvija prema prihva¢enom
dnevnom redu,
- brine o tijeku rasprave na sjednici,
- odrzava red na sjednici 1 daje rije€ nazocnima,
- udaljava svaku osobu koja narusava red na sjednici,
- utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasanje,
- formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje,
- utvrduje 1 objavljuje rezultate glasovanja,
- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Odgojiteljsko vijece,
- brine se o izvr§avanju odluka i zaklju¢aka Odgojiteliskog vijeca,
- brine o primjeni ovog Poslovnika o radu Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 9.
(1) Ako je ravnatelj Vrtica odsutan ili sprije¢en zamjenjuje ga osoba koju on za to
pismeno ovlasti.
(2) Druga osoba koju ovlasti ravnatelj Vrtica kad rukovodi radom Odgojiteljskog
vijeca ima sva prava i duznosti sukladno ¢lanku 8. stavku 2. ovog Poslovnika.



IIl. PRIPREMANJE 1 SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 10.
QOdgojiteljsko vijeée radi na sjednicama koje se odrZavaju po potrebi, a najmanje Cetin
puta tijekom pedagoske godine.

Clanak 11.
Sjednica Odgojiteljskog vijeéa moze se sazvati ukoliko to zahtjeva Upravno vijece il
jedna treéina ¢lanova Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 12.
(1) Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim Clanovima
Odgojiteljskog vijeca putem oglasne plo¢e u sobi za odgojitelje ili elektroniCkom
podtom, najkasnije tn dana prije odrzavanja sjednice.
(2) Zajedno s pozivom <¢lanovima se dostavija prijedlog dnevnog reda s
odgovaraju¢im materijalom (ukoliko ga ima).
(3) Iznimno, u hitnim siuéajevima, mozZe se sazvati hitna sjednica Odgojiteljskog
vijeéa, a dnevni red za tu hitnu sjednicu moZe se predloZiti na samoj sjednici.

Clanak 13,
Predsjedavaju¢i moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja struénih
mi$ljenja i podataka o pojedinim pitanjima dnevrog reda sjednice.

Clanak 14.
(1) Nazocnost sjednici obvezna je za sve &lanove odgojiteljskog vijeca i predstavlja
dio radne obveze.
(2) Neopravdani izostanak sa sjednica Odgojiteljskog vijeéa predstavlja povredu
radne obveze.
(3) Ako c¢lan Odgojiteljskog vije¢a ne moZe biti nazofan vijecu, duZan je o tome
pravodobno obavijestiti ravnatelja, odnosno drugu osobu koju on ovlasti da saziva i
predsjedava sjednici Odgojiteljskog vijeca i opravdati svoj izostanak.
(4) Neopravdani izostanak sa sjednica Odgojiteljskog vijeca predstavlja povredu
radne obveze.

1V. TIJEK SJEDNICE

Clanak 15.
Sjednicom Odgojiteljskog vijeca predsjedava ravnatelj ili ovlaStena osoba od strane
ravnatelja.

Clanak 16.
(1) Nakon otvaranje sjednice, predsjedavajuéi utvrduje koliko je ¢lanova
Odgojiteljskog vije¢a nazotno, koliko ih je opravdano izostalo, te da li je nazoSan
potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlu¢ivanje.
(2) Ako sjednici nije nazofan potreban broj €lanova za pravovaljano odlucivanje,
sjednica se odgada za vrijeme koje odredi predsjedavajuci.



Clanak 17,
(1) Nakon utvrdivanja kvoruma, predsjedavajuéi podnosi ¢lanovima Odgojiteljskog
vijeéa prijediog dnevnog reda na razmatranje i usvajanje.
(2) O usvajanju prijedloga dnevnog reda, te predlozenih izmjena ili dopuna dnevnog
reda, odluc¢uju ¢lanovi Odgojiteljskog vijeca javnim glasovanjem.
(3) Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovina veéina svih ¢lanova
Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 18.
(1) Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice, zapocinje rasprava i odludivanje o
pojedinim to¢kama dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom
redu.
(2) Predsiedavajuéi otvara raspravu o pojedinim toékama dnevnog reda i daje rijed
¢lanovima Odgojiteljskog vije¢a prema redoslijedu prijave.
(3) Clanovi Odgojiteljskog vijeca mogu govoriti i traziti potrebna objadnjenja o svim
pitanjima u vezi s tockom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.
(4) U raspravi sudjeluju &lanovi Odgojiteljskog vijeca i druge nazoCne osobe, prema
redoslijedu prijave, a uz dozvolu predsjedavajuceg.
(5) Predsjedavaju¢i moZe odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama
nazo¢nim na sjednici.

Clanak 19,
(1) Kad predsjedavajuci ocijeni da je pojedina totka dnevnog reda dovoljno
raspravljena, predlaZe da se rasprava o tome zakljui i pristupi donoSenju odluke.
(2) Ako za rjefavanje pojedinog pitanja, na dnevnom redu, ima vie prijedloga,
predsjedavajuéi daje na glasovanje pojedine prijedloge onim redom, kako su
podneseni.
(3) Odgojiteljsko vijece donosi odluke natpolovi¢nom vecinom nazofnih ¢lanova
Odgojiteljskog vijeca ako posebnim propisima, za odredeno pitanje, nije utvrdena
druga vecina.
(4) Nakon glasovanja predsjedavajuéi utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja.
(5) Na temelju rezultata glasovanja, predsjedavajuci objavljuje da je prijedlog o kojem
se glasovalo prihvacen ili odbijen.

Clanak 20.
(1) Na sjednicama se glasuje javno, dizanjem ruku.
(2) Predsjedavajuci poziva ¢lanove Odgojiteljskog vije¢a da se prvo 1zjasne tko je
»za“ prijedlog, a zatim tko je ,,protiv’ prijedloga, ie na kraju tko je ,suzdrzan™ od
glasovanja.
(3) Clanovi Odgojiteljskog vije¢a mogu odluditi da se o pojedinim pitanjima glasuje
tajno.
(4) Clanovi glasuju tajno tako da na glasatkom listiéu zaokruZe redni broj ispred
osobe il prijedloga za koji glasuju.
(5) Glasactke listi¢e priprema i glasovanje provodi komisija od tri ¢lana koju imenuju
¢lanovi Odgojiteljskog vijeca iz svojih redova.
(6) Odgojiteljsko vijece glasuje tajno u izboru ¢lana Upravnog vijeca sukladno
odredbama STATUTA Dijegjeg vrtica POTOCNICA Mala Subotica.
(7) Nakon zavrietka javnog ili tajnog glasovanja predsjedavajuéi utvrduje i objavljuje
rezultate glasovanja o prijedlogu.



Clanak 21.
Nakon 3to je rasprava provedena i donesene su odluke ili zaklju¢ci po svim tockama
dnevnog reda, predsjedavajuci zaklju¢uje sjednicu Odgojiteljskog vijeca.

V. ODRZAVANJE REDA I STEGOVNE MJERE

Clanak 22.
Svakoj osobi koja sudjeluje u radu sjednice Odgojiteljskog vijeca, ukoliko se ne
pridrzava reda i ne postuje odredbe ovog Poslovnika, mogu se izreci stegovne mjere:
» opomena
Opomena se izrice svakoj osobi koja svojim ponalanjem ili izlaganjem na
siednici ne postupa sukladno s odredbama ovog Poslovnika ili remeti rad
sjednice. Opomenu izrie predsjedavatel] sjednice.
» oduzimanja rije¢i
Mjera oduzimanja rijedi izrice se svakoj osobi koja svojim ponalanjem,
izjavama ili nepostivanjem odredaba ovog Poslovnika remeti rad sjednice, a
veé prije toga joj je na istoj sjednici izreena opomena.
Mijeru oduzimanja rije¢i izri¢e predsjedavatelj sjednice.
udaljavanje sa sjednice
Mijera udaljavanja sa sjednice izri¢e se svakoj osobi koja ne postupa prema
nalogu predsjedavatelja, koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijedi ili
koja na drugi naéin toliko naruSava red i krsi odredbe ovog Poslovnika da
dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.
Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja, izriCu Clanovi
Odgojiteljskog vijeca.
Osoba kojoj je izretena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odmah
napustiti prostoriju u kojoj se odrzava sjednica. Udaljavanje sa sjednice odnosi
se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izreCena.

v

VI. ODGADPANJE 1 PREKID SJEDNICE

Clanak 23.
(1) Sjednica Odgojiteljskog vijeca odgodit ¢e se kad nastupe okolnosti koje
onemogucuju odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.
(2) Sjednica ée se odgoditi i kada se prije zapoéinjanja sjednice utvrdi da na sjednici
nije nazotan potreban broj ¢lanova Odgojiteljskog vijeca.
(3) Sjednicu odgada predsjedavatelj sjednice.
(4) Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjedavatelj sjednice izvjedcuje
nazo¢ne ¢lanove o novom vremenu odrZavanja sjednice.



VII. ZAPISNICI

Clanak 24.
(1) O radu Odgojiteljskog vijeca vodi se zapisnik kojeg potpisuju zapisniCar i
predsjedavajuci.
(2) Zapisnik o radu Odgojiteljskog vije¢a vodi ¢lan-zapisniCar koji se izabire na
sjednici.

(3) Zapisnik se izraduje u roku od 8 dana od odrzavanja sjednice.

(4) Zapisnik se vodi u knjizi zapisnika, koji se pohranjuje u arhiv Vrtica kao trajm
dokument.

(5) Pravo uvida u zapisnik imaju svi ¢lanovi Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 25.
Zapisnik sadrzi:

- redni broj sjednice,

- datum i mjesto odrzavanja sjednice,

- vrijeme pocetka i zavrietka sjednice,

- ukupan broj ¢lanova Odgojiteljskog vijeca, broj nazo¢nih i broj opravdano
odsutnih ¢lanova, te popis drugih osoba nazo¢nih na sjednici

- ustanovljenje predsjedavajuceg da je na sjednici nazoCan dovoljan broj
¢lanova Odgoijiteljskog vijeéa za pravovaljano odlu€ivanje,

- predloZeni i usvojeni dnevni red,

- kratak prikaz izvjed¢a i provedene rasprave po svakoj to€ci dnevnog reda, sa
rezultatima glasovanja o pojedinim prijedlozima,

- zaklju€ke, odnosno odluke donesene po pojedinim tofkama dnevnog reda,

- oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,

- potpis predsjedavajuceg 1 zapisniCara.

VIIL. IZVRSENJE ODLUKA

Clanak 26.
(1) Odluke Odgojiteljskog vijeca izvriava ravnatelj ili drugi ¢lanovi Odgojiteljskog
vijeca, sukladno odlukama i zaduZenjima.
(2) Za izvrienje Odluka donesenih na Odgojiteljskom vijecu brigu vodi ravnatel)
Vrti¢a, odnosno osoba koju on za to ovlasti.
(3) Odluke Odgojiteljskog vijeca potrebno je izvrSiti u zadanom roku.



Clanak 27.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

KLASA:601-06/23-01/1
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Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Vrti¢a dana 17.03.2023. godine i stupa
na snagu dana 25.03.2023. godine
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